ตัวอย่างข้อความหนังสือขอเข้าเยี่ยมชม
					
									วันที่......................
เรื่อง	ขอความอนุเคราะห์เยี่ยมชมการดำเนินงาน บริษัท พีทีที แอลเอ็นจี จำกัด
เรียน	กรรมการผู้จัดการใหญ่  บริษัท พีทีที แอลเอ็นจี จำกัด
สิ่งที่ส่งมาด้วย	รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการฯ  จำนวน ๑ ฉบับ
	ด้วย ชื่อหน่วยงาน .... ได้เล็งเห็นความสำคัญด้านแนวคิด ความรับผิดชอบต่อสังคม ความรู้ ความเข้าใจ ด้านพลังงานความเย็น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเสริมสร้างค่านิยมที่ดีในการรักและผูกพันกับองค์กร มีสัมพันธภาพที่ดีภายในองค์กร และพัฒนาการดำเนินงานตามภารกิจโดยคำนึงถึงการมีส่วนรับผิดชอบต่อชุมชนและสังคม ในการนี้ ชื่อหน่วยงาน จัดการศึกษาดูงาน เพื่อให้เกิดความรู้ ความเข้าใจ ที่มาและการนำก๊าซธรรมชาติเหลว Liquefied Natural Gas (LNG) จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์จากบริษัท พีทีที แอลเอ็นจี จำกัด นำคณะ จำนวน ..... คน เข้าเยี่ยมชมอาคาร Flora Exhibition ในวัน..... เวลา .... น. ทั้งนี้ ได้มอบหมายให้ คุณ.... โทร ..... Email : .... เป็นผู้ประสานงาน และแจ้งข้อมูลทะเบียนยานพาหนะ รถบัส จำนวน ... คัน / รถตู้ จำนวน ... คัน หรือรถยนต์ส่วนตัว จำนวน ... คัน (หากทราบข้อมูลล่วงหน้า)
		          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ตามนัยดังกล่าวด้วย จักขอบคุณยิ่ง

								ขอแสดงความนับถือ

						             (.........................................................)
							      ตำแหน่ง........................




หน่วยงาน
โทรศัพท์	.................................

รายชื่อผู้เข้าร่วม
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